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ระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

พ.ศ. 2550 
  
 กระทรวงการคลังอาศัยอํานาจแหงพระราชกฤษฎีกาคาใชจายเดนิทางไปราชการ พ.ศ. 2526  และฉบับท่ี
แกไขเพ่ิมเติม  จึงไดกําหนดระเบียบวาดวยการเบิกคาใชจายในการเดนิทางไปราชการ  พ.ศ. 2550  ตามหนังสือ
กระทรวงการคลัง ท่ี  กค 0409.6/ว 265 ลงวันท่ี 7  สิงหามคม  2550  มีผลบังคับใช 3 สิงหาคม  2550  และใหยกเลิก
ระเบียบตางๆดังนี ้

1. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเบ้ียเล้ียงเดนิทางและคาเชาท่ีพักในการเดินทางไปราชการ 
พ.ศ. 2534  และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ฉบับท่ี 2 - 9   

2. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเดนิทางไปราชการโดยยานพาหนะประจําทาง พ.ศ. 2526  และที่
แกไขเพ่ิมเติม ฉบับท่ี 2 - 3   

3. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาเคร่ืองแตงตัวขาราชการที่เดนิทางไปราชการตางประทศ
ช่ัวคราว พ.ศ. 2526  และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ฉบับท่ี 2  พ.ศ. 2538 

4. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาใชจายในการยายถ่ินท่ีอยูของขาราชการหรือลูกจางใน
กรณีคูสมรสหรือบุตรเดินทางกลับประเทศไทยกอน พ.ศ. 2526   

สรุปสาระสําคญัของระเบียบ 

1. การอนุมัติเดินทางไปราชการ           
 1.1  ผูมีอํานาจอนุมัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการอนุมัติใหเดนิทางไปราชการและ
จัดการประชุมของทางราชการ พ.ศ. 2524 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  เปนผูมีอํานาจอนุมัติ  
 1.2 การอนุมัตริะยะเวลาเดินทางลวงหนาและเดินทางกลับหลังเสร็จส้ินการปฏิบัติงานในการ
เดินทางไปราชการตางประเทศช่ัวคราว   กําหนดเวลาเปนไปตามบัญชีหมายเลข 1   

2. การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร  คาใชจายท่ีเบิกได     
 2.1  คาเบี้ยเล้ียงเดินทาง  ใหเบิกตามบัญชีหมายเลข  2        
 2.2  คาเชาท่ีพกั ใหเบิกอัตราเหมาจายตามบัญชีหมายเลข 3       
  2.2.1  การเดินทางไปราชการในทองท่ีมีคาครองชีพสูงหรือเปนแหลงทองเท่ียว  ให
หัวหนาสวนราชการพิจารณาอนุมัติคาเชาท่ีพักสูงกวาอัตราท่ีกําหนดไมเกินรอยละ 25     
  2.2.2  ผูดํารงตําแหนงตามบัญชีหมายเลข 5 ใหเบิกคาเชาท่ีพักเทาท่ีจายจริง  ตามความ
จําเปนเหมาะสม  และประหยัด        
 2.3  คาขนยายส่ิงของสวนตวัในการเดินทางไปราชการประจํา  ใหเบิกตามบัญชีหมายเลข 4        
 2.4   คาพาหนะประจําทางในการเดินทาง  ใหเบิกคาพาหนะไดเทาท่ีจายจริง  โดยประหยดั  ไมเกนิ
สิทธิพึงจะไดรับ 
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2.5  การเดินทางโดยพาหนะรับจางขามเขต    ใหเบิกคาพาหนะรับจางไดตามหนังสือ ท่ี ก ค.0409.6/ว.42 
ลงวันท่ี 26 กรกฎาคม 2550 หลักเกณฑการเบิกคาพาหนะรับจางขามเขตจังหวัด เงินชดเชย และ
คาใชจายอ่ืนท่ีจําเปนตองจายเน่ืองในการเดนิทางไปราชการ) 

2.6  การใชพาหนะสวนตัวเดินทางไปราชการ   ใหเบิกตามหนังสือ  ที่ ก.ค.0409.6/ว.42 ลงวันที่ 26 กรกฎาคม 
หลักเกณฑการเบิกคาพาหนะรับจางขามเขตจังหวัด เงินชดเชย และคาใชจายอื่นที่จําเปนตองจายเน่ืองในการ

เดินทางไปราชการ 
3.  การเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว คาใชจายท่ีเบิกได 

3.1  คาเบี้ยเล้ียง ใหเบิกตามบัญชีหมายเลข 6 เลือกเบิกไดตามจายจริงไมเกนิอัตราท่ีกําหนด  หรือ
เบิกเหมาจาย  

3.2 คาเชาท่ีพัก             
 3.2.1  เบิกเทาท่ีจายจริง  แตไมเกินอัตราบัญชีหมายเลข 7      
 3.2.2  ผูดํารงตําแหนงตามบัญชีหมายเลข 5 ใหเบิกคาเชาท่ีพักเทาท่ีจายจริง  ตามความ
จําเปนเหมาะสม  และประหยัด          
 3.2.3 ใหหวัหนาสวนราชการพิจารณาใหผูเดินทางเบิกคาเชาท่ีพักไดเทาท่ีจายจริง ตาม
ความจําเปน  เหมาะสม  และประหยัดหรือเบิกตามสิทธิ  ตามหลักเกณฑท่ีกําหนด  

3.3 คาเบี้ยเล้ียงเดนิทางและคาพาหนะเดินทางของคูสมรส  ใหเบิกในอัตราเดียวกับผูเดนิทาง     
คาเชาท่ีพักของผูเดินทางและคูสมรสใหเบิกเทาท่ีจายจริงในอัตราคาเชาหองพักคูไมเกนิคนละ  
รอยละ 75 ของอัตราคาเชาหองพักเดยีวท่ีผูเดินทางมีสิทธิ  ผูดํารงตําแหนงตามบัญชีหมายเลข 
5  ใหงดเบิกคาเชาท่ีพักของคูสมรส   

3.4 คารับรอง  มีหลักเกณฑ ดังนี้ ใหเบิกคารับรองไดเทาท่ีจายจริง       
     1. ใหเบิกคารับรองไดเทาท่ีจายจริง ตามเง่ือนไขท่ีกําหนด       
     2. นอกเหนอืจาก ขอ 1ใหเบิกตามจายจริงท้ังกรณีเดนิทางเปนคณะหรือเดินทางคน       
เดียวไมเกินอัตราท่ีกําหนด  และเปนไปตามเง่ือนไขดังนี ้ 

3.5 คาเคร่ืองแตงตวั   สําหรับผูเดินทางและคูสมรสใหเบิกไดตามบัญชีหมายเลข 8  และเปนไป
ตามหลักเกณฑ 

3.6 คาใชจายอ่ืนท่ีจําเปนตองจายเนื่องในการเดินทางไปราชการตามเง่ือนไขท่ีกระทรวงการคลัง
กําหนดไดเทาท่ีจายจริง   

 4.   คาใชจายสมทบกรณีไดรับความชวยเหลือ   ผูเดินทางไปราชการตางประเทศช่ัวคราวไดรับความ
ชวยเหลือจากตางประเทศหรือหนวยงานอ่ืนนอยกวาสิทธิท่ีพึงไดรับ ใหเบิกคาใชจายสมทบไดไมเกินสิทธิท่ีพึง
ไดรับ             
  4.1 คาโดยสารเร่ืองบิน              
  4.2 เบ้ียเล้ียงเดนิทาง  
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4.3 คาเชาท่ีพัก           
4.4 คาเคร่ืองแตงตัว 
4.5 คารับรอง    
4.6 คาพาหนะเดินทางไปกลับระหวางท่ีพกั   หรือสถานท่ีปฏิบัติราชการ  กบัสถานียานพาหนะ  

และคาใชจาอ่ืนท่ีจําเปน        
4.7 การเดินทางเพือ่ดูงาน  ใหเบิกคาใชจายสมทบตามหลักเกณฑเชนเดยีวกนั แตไมเกินวงเงินท่ี

ไดรับความชวยเหลือ            

5.  การเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศ  คาใชจายท่ีเบิกได     
 5.1  คาเคร่ืองแตงตัว  เบิกไดตามบัญชีหมายเลข  10          
 5.2คาใชจายในการยายถ่ินท่ีอยู   ขาราชการหรือลูกจางท่ีมีตําแหนงหนาท่ีประจําในตางประเทศ
การเบิกคาใชจายในการยายถ่ินท่ีอยู   สําหรับคูสมรสหรือบุตรท่ีเดินทางกลับประเทศไทยกอนผูเดินทาง 
ในลักษณะเหมาจายตามหลักเกณฑ            
6.  การเดินทางไปราชการของลูกจางท่ีสวนราชการในตางประเทศเปนผูจาง     
 6.1  อัตราเบี้ยเล้ียงเดินทางและคาเชาท่ีพัก  ใหหวัหนาสวนราชการในตางประเทศเปนผูกําหนด 
ท้ังนี้  ไมเกนิอัตราตํ่าสุดของกลุมระดับตําแหนงท่ีกําหนดตามบัญชีหมายเลข 6 และ7               
  6.2  ลูกจางท่ีประจําสํานักงานในตางประเทศ กรณีท่ีมีความจําเปนตองส่ังใหมาปฏบัิติงาน
ชั่วคราวในประทศไทย การเบิกเบ้ียเล้ียงเดนิทางและคาเชาท่ีพักในประเทศไทยใหเบิกจายเชนเดยีวกับ
ลูกจางของสวนราชการในประเทศไทยซ่ึงเดินทางไปราชการช่ัวคราวในราชอาณาจักร                    
7.  หลักฐานการเบิกจายเงิน           
   7.1  แบบรายงานการเดนิทางเพื่อขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ     
 7.2  ใบเสร็จรับเงินคาเชาท่ีพักหรือใบแจงรายการของโรงแรม  หรือท่ีพักแรมท่ีมีขอความแสดงวา
ไดรับชําระเงินเรียบรอยแลว  และเจาหนาท่ีรับเงินของโรงแรมหรือท่ีพักแรมลงลายมือช่ือ  วัน  เดือน 
ป และจํานวนเงิน              
 7.3  ใบแจงรายการคาเชาท่ีพักท่ีบันทึกดวยเคร่ืองอิเล็กทรอนิกสท่ีแสดงวาไดรับชําระเงินจากผู
เดินทางแลวโดยไมตองมีลายมือช่ือเจาหนาท่ีรับเงินของโรงแรมและท่ีพัก  แตผูเดนิทางตองลงลายมือช่ือ
รับรอง ในกรณีเดนิทางไปราชการตางประเทศ                    
  7.4  การเบิกคาเชาท่ีพักในอัตราหองพักคู  กรณีท่ีผูเดินทางอยูตางสังกัด   ใหผูเดินทางฝาย
หนึ่ง ใชตนฉบับ  อีกฝายใชสําเนาใบเสร็จรับเงินท่ีผูนั้นรับรองสําเนาถูกตอง   และใหระบุรายการท่ีฝาย
หนึ่งฝายใดเปนผูเบิกและจํานวนเงินเทาใดท้ังตนฉบับและสําเนา   และลงลายมือช่ือ ท้ังคูในแตละฉบับ
  7.5  การเบิกคาเชาท่ีพักกรณท่ีีเจาภาพผูจัดประชุมเปนผูเรียกเก็บ   ใหผูเดินทางใช
ใบเสร็จรับเงินหรือใบแจงรายการท่ีเจาภาพไดเรียกเกบ็เปนหลักฐานการเบิก 
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� การอนุมัติเดินทางไปราชการ (ขอ 5) 
 
 

                    
 
 
                                                                       
 

 
� การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร คาใชจายท่ีเบิกได ดังน้ี ( ขอ 8 ) 
   
    
                                         
    
                                              
                                                                                                

 
 

 
 
 
 

 
ผูดํารงตําแหนงตามบัญชีหมายเลข 5 ใหเบิกคาเชาท่ีพักเทาท่ีจายจริงตามความจําเปน เหมาะสมและ

ประหยดั 

 4. คาพาหนะประจําทางในการเดินทาง 
 

   4.1  การเดินทางโดยรถโดยสารประจําทาง (ขอ 9) 
 

                       
 

 

   4.2  การเดินทางโดยรถไฟ ใหเบิกคาพาหนะเดินทางไดเทาท่ีจายจริง  สําหรับการเดินทาง
โดยรถดวนหรอืรถดวนพิเศษ ดังนี ้

                                                                                                                                                            
 

ระยะเวลากอน 

หลังการเดินทาง 

ผูมีอํานาจอนุมัติ ผูมีอํานาจอนมัุติระยะเวลาเดินทางไปราชการและ

กรณีผูเดินทางไดรับอนุมัติลากิจหรือลาพักผอน 

ระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรีวาดวย              
การอนุมัติใหเดินทางไปราชการและ 
การจัดประชุมของทางราชการ พ.ศ. 2524 

   บัญชีหมายเลข  4 

ทองท่ีท่ีมีคาครองชีพสูง 
หรือเปนแหลงทองเท่ียว 

สูงกวาอัตราที่กําหนด
ไมเกินรอยละ 25 

เบิกคาพาหนะเดินทางไดเทาท่ีจายจริงไมเกนิอัตรา
ท่ีคณะกรรมการขนสงทางบกกลางกําหนด 

ผูดํารงตําแหนง ระดับ 6 ข้ึนไป หรือตําแหนงเทียบเทา รถไฟช้ันท่ี 1 นั่งนอนปรับอากาศ (บนอ.ป.) 

บัญชีหมายเลข 2 

การเดินทางโดยรถโดยสารประจํา

3. คาขนยายส่ิงของสวนตัวในการ 
 เดินทางไปราชการประจํา 

บัญชีหมายเลข 3 

1. คาเบ้ียเล้ียงเดินทาง 

2. คาเชาท่ีพัก 

ในการเดินทางไปราชการตางประเทศช่ัวคราว บัญชีหมายเลข 1 
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  5.  การเดินทางไปราชการโดยพาหนะรับจางขามเขต   ระหวางสถานท่ีอยู ท่ีพัก หรือสถานที่ปฏิบัติ

ราชการกับสถานียานพาหนะประจําทางหรือสถานท่ีจัดพาหนะท่ีตองใชเดินทางไปยังสถานท่ีปฏิบัติราชการ ให
คาใชจายตามที่จายจริงแตไมเกินอัตราท่ีกระทรวงการคลังกําหนดดังนี้ (ขอ 10) 
  

(ท่ี ก ค.0409.6/ว.42 ลงวันท่ี 26 กรกฎาคม 2550 หลักเกณฑการเบิกคาพาหนะรับจางขามเขตจังหวัด เงินชดเชย และ
คาใชจายอ่ืนท่ีจําเปนตองจายเนื่องในการเดินทางไปราชการ) 

  

 

 

 

 
 

 

                                                                                 

 
  6.  การใชยานพาหนะสวนตัวในการเดินทางไปราชการ ใหเบิกเงินชดเชยเปนคาพาหนะ

เหมาจายโดยคาํนวณระยะทางเพื่อเบิกเงินชดเชย ดังนี ้(ขอ 11) 
 
                                                              
 

  

                                                                                                           

   

การเดินทางขามเขตจังหวัดระหวางกรุงเทพ 
กับจังหวัดท่ีมีเขตติดตอกับกรุงเทพ  หรือการ
เดินทางขามเขตจังหวัดผานเขตกรุงเทพ 

ใหเบิกเทาท่ีจายจริงไมเกินเท่ียวละ 600 บาท 

การเดินทางขามเขตจังหวัดอ่ืนนอก 
เหนือจากขางตน 

ใหเบิกเทาท่ีจายจริงไมเกินเท่ียวละ 500 บาท 

รถยนตสวนบุคคล  กิโลเมตรละ  4   บาท 

รถจักรยานยนตสวนบุคคล
  

กิโลเมตรละ  2   บาท 
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หมวดท่ี 2 
การเดินทางไปราชการตางประเทศ 

 
� ผูเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวคาใชจายท่ีเบิกไดดังน้ี  ( ขอ 12 - 13) 

 
 
 
   

 
 2. คาเชาท่ีพัก 
 
                                                                           
 

 
 

2.2  คาเชาท่ีพกัเทาท่ีจายจริง  ผูดํารงตําแหนงตามบัญชีหมายเลข 5 ใหเบิกคาเชาท่ีพักเทาท่ีจายจริง  ตามความ

จําเปนเหมาะสม  และประหยัด 
2.2 คาเชาท่ีพกัไดเทาท่ีจายจริง หรือจะเบิกตามสิทธิของตนท่ีพึงจะไดรับ  โดยใหหัวหนาสวนราชการ
พิจารณาตามความจําเปน  เหมาะสม  และประหยดั  ดังนี ้ (ขอ 17 )  

 
 
 
 

                                                       
                                              
 
 
 
 
 
 
 

 

ผูเดินทางและคูสมรสในอัตราหองพักคูไมเกิน 
คนละรอยละ 75 ของอัตราคาเชาหองพักเดียว 

1. คาเบ้ียเล้ียงเดินทาง  คาอาหาร  คาเคร่ืองดื่ม 
คาภาษีและคาบริการที่โรงแรม ภัตตาคาร 

คาใชสอยเบ็ดเตล็ดและคาทําความสะอาดเส้ือผา 
บัญชีหมายเลข 6 

2.1คาเชาท่ีพัก เบิกไดตามจายจริง 
ไมเกินอัตรา 

บัญชีหมายเลข 7 

ผูเดินทาง 

คูสมรส 

ผูเดินทาง 

การตามเสร็จพระบรมวงศานุวงศ   หรือหัวหนา 
คณะดํารงตําแหนงตามบัญชีหมายเลข 5 

เบิกตามจายจริง
หรือเบิกตาม

หัวหนาคณะดํารงตําแหนงระดับ 9 ขึ้นไป
หรือเทียบเทา ตองไมเกินสิทธิของหัวหนา 

หนวยงานที่เชิญ หรือประเทศเจาภาพกําหนด
สถานที่พักแรมหรือสํารองที่พักให 

การเดินทางไปประเทศท่ีมีสถานการณไมปลอดภัย  
ยากจน  ทุรกันดาร  หรือในชวงฤดูการทองเท่ียว 
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3.  คารบัรอง   ( ขอ 14 ) 
 
                                       

                                                                        
             
             

   
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
           
 
4. คาเครื่องแตงตัว  ในการเดินทางไปราชการตางประเทศช่ัวคราว ( ขอ 18 )                                            

                                                   
   
 
                                          
 
 
 
 
 
 
 
 

1. คารับรองไดเทาท่ีจายจริง

1. ประธานองคมนตรี หรือองคมนตรี 
2. นายกรัฐมนตรี รองนายกรัฐมนตรี หรือรัฐมนตร ี
3. ประธาน หรือรองประธานของสภานิติบัญญัติ 
4. ประธาน ศาลฎีกา  รองประธานศาลฎีกา  หรือประธาน
ศาลอุทธรณ 

2. คารับรองไดเทาท่ีจายจริงไมเกิน นอกจากขอ 1-4 ทั้งเดินทางไปราชการเปนคณะหรือคนเดียว 

เดินทางไมเกิน 15 วัน ไมเกิน 67,000 บาท 

เดินทางเกิน 15 วัน ไมเกิน 100,000 

1. เขารวมประชุมในฐานะผูแทนรัฐบาล ผูแทนรัฐสภา หรือผูแทน
สวนราชการ ไมรวมถึงการประชุมวิชาการและการสัมมนา 
2. เจรจาธุรกิจ  เจรจาเงินกู หรือขอความชวยเหลือในฐานะผูแทน
รัฐบาลไทย 
3. เขารวมประชุมเก่ียวกับความรวมมือระหวางประเทศ 
4. เดินทางไปเยือนในฐานะทูตสันถวไมตรี หรือในฐานะแขกของ
รัฐบาลตางประเทศ 
5. เดินทางไปรวมงานรัฐพิธีตามคําเชิญของรัฐบาลระหวางประเทศ 
6. เดินทางไปจัดงานแสดงสินคาไทย สงเสริมการลงทุน 
7. เดินทางไปเผยแพรศิลปะหรือวัฒนธรรมไทย 

คาเคร่ืองแตงตัวสําหรับตนเองและคูสมรส    บัญชีหมายเลข  8 
ตามหลักเกณฑ 

1.จําเปนตองใชเครื่องแตงตัวพิเศษ หรือจําเปนอื่นโดยไดรับอนุมัติ 
จากหัวหนาสวนราชการ   
2. ประเทศที่เดินทางไปมิใชประเทศตามรายช่ือที่กําหนดไวใน
บัญชีหมายเลข 9 หรือที่กระทรวงการคลังกําหนดเพ่ิมเติม 
3. ผูซึ่งเคยไดรับคาเคร่ืองแตงตัว  ในการเดินทางไปราชการจาก
ทางราชการหรือจากหนวยงานอื่น   มีสิทธิเบิกคาเครื่องแตงตัวได
เมื่อการเดินทางครั้งใหมมีระยะเวลาเวลาหางจากการเดินทางครั้ง
สุดทายเกินกวา  2  ป นับแตวันที่เดินทางออกจากประเทศ 



กลุมงานบริหารการเงินและสินทรัพย    1 ต.ค.2550       หนา 8 จาก 36 

 กรณีท่ีทางราชการส่ังงดการเดินทางโดยมิใชความผิดของผูเดินทาง   และผูเดินทางไดจายเงินคาเคร่ือง
แตงตัวไปแลว หรือมีขอผูกพันท่ีจะตองจายโดยสุจริต  โดยมีหลักฐานกใ็หเบิกคาเคร่ืองแตงตัวได  และใหถือวนัท่ี
ไดรับคาเคร่ืองแตงตัวเปนวนัเดินทางออกจากประเทศไทย 

 5.  คาใชจายอื่นท่ีจําเปนตองจาย  เนื่องในการเดินทางไปราชการตามเง่ือนไขท่ีกระทรวงการคลัง

กําหนดไดเทาท่ีจายจริง    
� คาใชจายสมทบกรณีไดรบัความชวยเหลือ   ผูเดนิทางไปราชการตางประเทศช่ัวคราว  โดยไดรับการ

ชวยเหลือจากตางประเทศ หรือหนวยงานอ่ืน  นอยกวาสิทธิท่ีพึงจะไดรับตามพระราชกฤษฎีกาคาใชจาย
เดินทางใหเบิกคาใชจายสมทบไดดังนี(้ ขอ16 ) 

 1 . คาโดยสารเคร่ืองบิน 
 
  
 
 
 
 
 
 
                                                                     
 
 2. คาเบี้ยเล้ียงเดินทาง 
                                                                                                                        
             
  

จัดเล้ียงอาหาร 1 มื้อ 

จัดเล้ียงอาหาร 2 มื้อ 

ไมไดรับชวยเหลือคาโดยสารเครื่องบิน ใหเบิกคาโดยสารเครื่องบินไป – กลับ ตามสิทธ ิ

ไดรับชวยเหลือคาโดยสารเคร่ืองบิน
ไป - กลับ 

ใหงดเบิกเงินสมทบคาโดยสารเคร่ืองบิน 

ไดรับชวยเหลือคาโดยสารเคร่ืองบิน
เที่ยวเดียว 

ใหเบิกคาโดยสารเครื่องบินอีกหน่ึงเที่ยวในช้ัน
เดียวกับที่ไดรับการชวยเหลือ แตตองไมสูงเกินสิทธ ิ

ไมไดรับชวยเหลือคาเบี้ยเลี้ยง ใหเบิกคาเบี้ยเล้ียงไดตามสิทธิ 

ไดรับความชวยเหลือคาเบี้ยเลี้ยงตํ่ากวาสิทธิ 
ใหเบิกคาเบี้ยเล้ียงสมทบเฉพาะสวนที่ขาด 

แตไมเกินสิทธิที่พึงไดรับ 

ผูใหความชวยเหลือจัดเล้ียงอาหาร จัดเล้ียงอาหารทุกมื้อใหงดเบิกคาเบี้ยเล้ียง 

เบิกไมเกิน 1 ใน 3 ของอัตราคาเบี้ยเล้ียง 

เบิกไมเกิน 2 ใน 3อัตราคาเบี้ยเล้ียง 
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 3. คาเชาท่ีพัก  
  
                                                                                       
 
             
             
             
             
             
    

 4. คาเคร่ืองแตงตัว 
 
        
 
             
             
             
             
             
             
            
 5. คารับรอง  ใหผูเดินทางมีสิทธิเบิกไดตาม ขอ 14  

 6. คาพาหนะเดินทางไป - กลับ ระหวางสถานท่ีอยู ท่ีพัก หรือสถานท่ีปฏิบัติราชการกับสถาน ี

ยานพาหนะ คาใชจายอ่ืนท่ีจําเปนเนื่องในการเดินทางไปราชการ       
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                       

ไมไดรับชวยเหลือคาเชาที่พัก ใหเบิกคาเชาที่พักไดตามสิทธิของผูเดินทาง 

ไดรับความชวยเหลือคาเชาที่พักตํ่ากวาสิทธิ 
ใหเบิกคาเชาที่พักสมทบไดตามท่ีจายจริง 

แตไมเกินสิทธิที่พึงไดรับ 

ผูใหความชวยเหลือจัดที่พักให ใหงดเบิกเงินคาเชาที่พัก 

ไมไดรับชวยเหลือคาเครื่องแตงตัว 

ไดรับความชวยเหลือคาเครื่องแตงตัว 
ตํ่ากวาสิทธิที่พึงไดรับ 

ผูใหความชวยเหลือคาเครื่องแตงตัว 

ใหเบิกคาเคร่ืองแตงตัวไดตามสิทธิของผูเดินทาง 

ใหเบิกคาเครื่องแตงตัวสมทบได 
เฉพาะสวนที่ขาดไมเกินสิทธิที่พึงไดรับ 

ใหงดเบิกเงินคาเครื่องแตงตัว 

ไมไดรับชวยเหลือคาพาหนะ 

ไดรับความชวยเหลือคาพาหนะ 
ตํ่ากวาสิทธิที่พึงไดรับ 

ผูใหความชวยเหลือคาพาหนะ 

ใหเบิกไดตามสิทธิของผูเดินทาง 

ใหเบิกสมทบไดเฉพาะสวนที่ขาด 
ไมเกินสิทธิที่พึงไดรับ 

ใหงดเบิกเงินคา พาหนะ 
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� การเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศ   ( ขอ 19 ) คาใชจายท่ีเบิกได  
1. คาเคร่ืองแตงตวั  ตามบัญชีหมายเลข 10 (ขอ19)  

  2.  การเบิกคาใชจายในการยายถ่ินท่ีอยู  สําหรับคูสมรสหรือบุตรท่ีเดินทางกลับประเทศไทยกอน
ขาราชการหรือลูกจางท่ีมีตําแหนงประจําในตางประเทศ (ขอ 20) 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การนับเวลาท่ีไดไปอยูตางประเทศใหถือจํานวนเดือนท่ีไดรับ พ.ข.ต.เพิม่สําหรับคูสมรสและบุตรเปนเกณฑ

ในการคํานวณ  
1. ในเดือนหนึ่งมีสิทธิไดรับ พ.ข.ต. เกิน 15 วัน ใหนับเปน 1 เดือน 
2. ใหนับเวลาท่ีไดรับ พ.ข.ต. สิบสองเดือนเปน 1 ป 
หามมิใหเบิกคาใชจายในการยายถ่ินคูสมรสหรือบุตรในกรณีท่ีเดนิทางกลับประเทศไทยภายหลังไดไปอยูใน

ตางประเทศเปนเวลาไมเกิน 1 ป           
     

 
 
 

หลักเกณฑ คาใชจายในการยายถ่ินที่อยูสําหรับ 
คูสมรสหรือบุตร เดินทางกลับประเทศไทยกอน 

1.รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจาสังกัดใหคูสมรสหรือ
บุตรเดินทางกลับประเทศไทยกอนผูเดนิทาง 

อยูในตางประเทศเปนเวลาเกินกวา 1 ป ขึ้นไป 

2. คูสมรสเบิกไดในอัตรารอยละ 30 บุตรตอคนใน
อัตรารอยละ 5 ของอัตราพ.ข.ต. 

อยูในตางประเทศเปนเวลาเกินกวา 2 ป ขึ้นไป 

3. คูสมรสเบิกไดในอัตรารอยละ 60 บุตรตอคนใน
อัตรารอยละ 10 ของอัตรา พ.ข.ต. 

อยูในตางประเทศเปนเวลาเกินกวา 3 ป ขึ้นไป 

4. คูสมรสเบิกไดในอัตรารอยละ 90 บุตรตอคนใน
อัตรารอยละ 50 ของอัตราพ.ข.ต. 
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� การเดินทางไปราชการของลูกจางท่ีสวนราชการในตางประเทศเปนผูจาง ( ขอ 20 ) 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีท่ีมีความจําเปนตองส่ังใหลูกจางท่ีประจําอยูสํานกังานตางประเทศมาปฏิบัติงานช่ัวคราวในประเทศไทย 
 

                                                                                                                        
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

       

กําหนดอัตรา 

ไมเกินอัตราตํ่าสุดของ 
กลุมระดับตําแหนง 

หัวหนาสวนราชการในตางประเทศ 

1. อัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทาง   และคาเชาที่
พักในตางประเทศของลูกจาง 

 

ตามบัญชีหมายเลข 6  และบัญชีหมายเลข  7 

2. คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง   และคาเชาที่พัก
ในประเทศไทยของลูกจาง 

การเบิกจายเชนเดียวกับลูกจางของสวน
ราชการในประเทศไทย  เดินทางไปราชการ
ชั่วคราวในราชอาณาจักร 

บัญชีหมายเลข 2 

บัญชีหมายเลข 3 
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      หมวดท่ี 3 
การเบิกจายเงิน 

 
  การเบิกคาใชจายในการดินทางไปราชการ  นอกจากตองมีแบบรายงานการเดินทางแลว  
ยังตองมีหลักฐานประกอบการเบิกดังน้ี 
  

� การเบิกคาเชาท่ีพักเทาท่ีจายจริง ( ขอ 23 ) 
   
 
 
 
  
 
      
 
 
� การเบิกคาเชาท่ีพักในอัตราหองพักคูในกรณีผูเดินทางอยูตางสังกัด ( ขอ 24 ) 

 
 
 
 
 
 
                                             
 
 
 
 
 

� การเบิกคาเชาท่ีพักกรณีเจาภาพผูจัดประชุมเปนผูเรียกเก็บคาเชาท่ีพักจากผูเดินทางโดยตรง ( ขอ 25 ) 
 

                                                                                                                                                          
                                                                                                        

1. คาเชาท่ีพักเทาท่ีจายจริง 

1. ใบเสร็จรับเงิน  หรือใบแจงรายการของโรงแรมหรือ 
ที่พักที่มีขอความแสดงวาไดรับชําระเงิน 
2. เจาหนาที่รับเงินลงลายมือช่ือ  วัน เดือน ปและจํานวนเงิน 
ที่ไดรับ 

2. คาเชาท่ีพักในตางประเทศ 
ใบแจงรายการคาเชาที่พักที่บันทึกดวยเครื่องอิเล็กทรอนิกส  
และผูเดินทางลงลายมือช่ือรับรองวาไดจายเงินคาเชาที่พักตาม
จํานวนเงินที่เรียกเก็บ (ไมตองมีลายมือช่ือผูรับเงิน) 

ตนฉบับใบเสร็จรับเงิน  หรือใบแจงรายการของโรงแรมหรือที่พัก 

หลักฐาน
การเบิก 

สําเนาใบเสร็จรับเงิน  หรือใบแจงรายการของโรงแรมหรือที่พัก 

รับรองสําเนาถูกตอง 

ระบุรายการใดที่เบิกฝายเดียว และรายการใดทั้งคูจะเบิกฝายละเปน
จํานวนเงินเทาใด  และลงลายมือช่ือผูเดินทางทั้งคูในแตละฉบับ 

คาเชาที่พัก 
ใบเสร็จรับเงิน  หรือใบแจงรายการท่ี 
เจาภาพจัดประชุมเปนผูเรียกเก็บ 
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ตารางเปรียบเทียบระเบียบกระกรวงการคลัง 
วาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550กับระเบียบเดิม 
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