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ระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

พ.ศ. 2550 
  
 กระทรวงการคลังอาศัยอํานาจแหงพระราชกฤษฎีกาคาใชจายเดนิทางไปราชการ พ.ศ. 2526  และฉบับท่ี
แกไขเพ่ิมเติม  จึงไดกําหนดระเบียบวาดวยการเบิกคาใชจายในการเดนิทางไปราชการ  พ.ศ. 2550  ตามหนังสือ
กระทรวงการคลัง ท่ี  กค 0409.6/ว 265 ลงวันท่ี 7  สิงหามคม  2550  มีผลบังคับใช 3 สิงหาคม  2550  และใหยกเลิก
ระเบียบตางๆดังนี ้

1. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกจายเบ้ียเล้ียงเดนิทางและคาเชาท่ีพักในการเดินทางไปราชการ 
พ.ศ. 2534  และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ฉบับท่ี 2 - 9   

2. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเดนิทางไปราชการโดยยานพาหนะประจําทาง พ.ศ. 2526  และที่
แกไขเพ่ิมเติม ฉบับท่ี 2 - 3   

3. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาเคร่ืองแตงตัวขาราชการที่เดนิทางไปราชการตางประทศ
ช่ัวคราว พ.ศ. 2526  และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ฉบับท่ี 2  พ.ศ. 2538 

4. ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกคาใชจายในการยายถ่ินท่ีอยูของขาราชการหรือลูกจางใน
กรณีคูสมรสหรือบุตรเดินทางกลับประเทศไทยกอน พ.ศ. 2526   

สรุปสาระสําคญัของระเบียบ 

1. การอนุมัติเดินทางไปราชการ           
 1.1  ผูมีอํานาจอนุมัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการอนุมัติใหเดนิทางไปราชการและ
จัดการประชุมของทางราชการ พ.ศ. 2524 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  เปนผูมีอํานาจอนุมัติ  
 1.2 การอนุมัตริะยะเวลาเดินทางลวงหนาและเดินทางกลับหลังเสร็จส้ินการปฏิบัติงานในการ
เดินทางไปราชการตางประเทศช่ัวคราว   กําหนดเวลาเปนไปตามบัญชีหมายเลข 1   

2. การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร  คาใชจายท่ีเบิกได     
 2.1  คาเบี้ยเล้ียงเดินทาง  ใหเบิกตามบัญชีหมายเลข  2        
 2.2  คาเชาท่ีพกั ใหเบิกอัตราเหมาจายตามบัญชีหมายเลข 3       
  2.2.1  การเดินทางไปราชการในทองท่ีมีคาครองชีพสูงหรือเปนแหลงทองเท่ียว  ให
หัวหนาสวนราชการพิจารณาอนุมัติคาเชาท่ีพักสูงกวาอัตราท่ีกําหนดไมเกินรอยละ 25     
  2.2.2  ผูดํารงตําแหนงตามบัญชีหมายเลข 5 ใหเบิกคาเชาท่ีพักเทาท่ีจายจริง  ตามความ
จําเปนเหมาะสม  และประหยัด        
 2.3  คาขนยายส่ิงของสวนตวัในการเดินทางไปราชการประจํา  ใหเบิกตามบัญชีหมายเลข 4        
 2.4   คาพาหนะประจําทางในการเดินทาง  ใหเบิกคาพาหนะไดเทาท่ีจายจริง  โดยประหยดั  ไมเกนิ
สิทธิพึงจะไดรับ 
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2.5  การเดินทางโดยพาหนะรับจางขามเขต    ใหเบิกคาพาหนะรับจางไดตามหนังสือ ท่ี ก ค.0409.6/ว.42 
ลงวันท่ี 26 กรกฎาคม 2550 หลักเกณฑการเบิกคาพาหนะรับจางขามเขตจังหวัด เงินชดเชย และ
คาใชจายอ่ืนท่ีจําเปนตองจายเน่ืองในการเดนิทางไปราชการ) 

2.6  การใชพาหนะสวนตัวเดินทางไปราชการ   ใหเบิกตามหนังสือ  ที่ ก.ค.0409.6/ว.42 ลงวันที่ 26 กรกฎาคม 
หลักเกณฑการเบิกคาพาหนะรับจางขามเขตจังหวัด เงินชดเชย และคาใชจายอื่นที่จําเปนตองจายเน่ืองในการ

เดินทางไปราชการ 
3.  การเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราว คาใชจายท่ีเบิกได 

3.1  คาเบี้ยเล้ียง ใหเบิกตามบัญชีหมายเลข 6 เลือกเบิกไดตามจายจริงไมเกนิอัตราท่ีกําหนด  หรือ
เบิกเหมาจาย  

3.2 คาเชาท่ีพัก             
 3.2.1  เบิกเทาท่ีจายจริง  แตไมเกินอัตราบัญชีหมายเลข 7      
 3.2.2  ผูดํารงตําแหนงตามบัญชีหมายเลข 5 ใหเบิกคาเชาท่ีพักเทาท่ีจายจริง  ตามความ
จําเปนเหมาะสม  และประหยัด          
 3.2.3 ใหหวัหนาสวนราชการพิจารณาใหผูเดินทางเบิกคาเชาท่ีพักไดเทาท่ีจายจริง ตาม
ความจําเปน  เหมาะสม  และประหยัดหรือเบิกตามสิทธิ  ตามหลักเกณฑท่ีกําหนด  

3.3 คาเบี้ยเล้ียงเดนิทางและคาพาหนะเดินทางของคูสมรส  ใหเบิกในอัตราเดียวกับผูเดนิทาง     
คาเชาท่ีพักของผูเดินทางและคูสมรสใหเบิกเทาท่ีจายจริงในอัตราคาเชาหองพักคูไมเกนิคนละ  
รอยละ 75 ของอัตราคาเชาหองพักเดยีวท่ีผูเดินทางมีสิทธิ  ผูดํารงตําแหนงตามบัญชีหมายเลข 
5  ใหงดเบิกคาเชาท่ีพักของคูสมรส   

3.4 คารับรอง  มีหลักเกณฑ ดังนี้ ใหเบิกคารับรองไดเทาท่ีจายจริง       
     1. ใหเบิกคารับรองไดเทาท่ีจายจริง ตามเง่ือนไขท่ีกําหนด       
     2. นอกเหนอืจาก ขอ 1ใหเบิกตามจายจริงท้ังกรณีเดนิทางเปนคณะหรือเดินทางคน       
เดียวไมเกินอัตราท่ีกําหนด  และเปนไปตามเง่ือนไขดังนี ้ 

3.5 คาเคร่ืองแตงตวั   สําหรับผูเดินทางและคูสมรสใหเบิกไดตามบัญชีหมายเลข 8  และเปนไป
ตามหลักเกณฑ 

3.6 คาใชจายอ่ืนท่ีจําเปนตองจายเนื่องในการเดินทางไปราชการตามเง่ือนไขท่ีกระทรวงการคลัง
กําหนดไดเทาท่ีจายจริง   

 4.   คาใชจายสมทบกรณีไดรับความชวยเหลือ   ผูเดินทางไปราชการตางประเทศช่ัวคราวไดรับความ
ชวยเหลือจากตางประเทศหรือหนวยงานอ่ืนนอยกวาสิทธิท่ีพึงไดรับ ใหเบิกคาใชจายสมทบไดไมเกินสิทธิท่ีพึง
ไดรับ             
  4.1 คาโดยสารเร่ืองบิน              
  4.2 เบ้ียเล้ียงเดนิทาง  
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4.3 คาเชาท่ีพัก           
4.4 คาเคร่ืองแตงตัว 
4.5 คารับรอง    
4.6 คาพาหนะเดินทางไปกลับระหวางท่ีพกั   หรือสถานท่ีปฏิบัติราชการ  กบัสถานียานพาหนะ  

และคาใชจาอ่ืนท่ีจําเปน        
4.7 การเดินทางเพือ่ดูงาน  ใหเบิกคาใชจายสมทบตามหลักเกณฑเชนเดยีวกนั แตไมเกินวงเงินท่ี

ไดรับความชวยเหลือ            

5.  การเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศ  คาใชจายท่ีเบิกได     
 5.1  คาเคร่ืองแตงตัว  เบิกไดตามบัญชีหมายเลข  10          
 5.2คาใชจายในการยายถ่ินท่ีอยู   ขาราชการหรือลูกจางท่ีมีตําแหนงหนาท่ีประจําในตางประเทศ
การเบิกคาใชจายในการยายถ่ินท่ีอยู   สําหรับคูสมรสหรือบุตรท่ีเดินทางกลับประเทศไทยกอนผูเดินทาง 
ในลักษณะเหมาจายตามหลักเกณฑ            
6.  การเดินทางไปราชการของลูกจางท่ีสวนราชการในตางประเทศเปนผูจาง     
 6.1  อัตราเบี้ยเล้ียงเดินทางและคาเชาท่ีพัก  ใหหวัหนาสวนราชการในตางประเทศเปนผูกําหนด 
ท้ังนี้  ไมเกนิอัตราตํ่าสุดของกลุมระดับตําแหนงท่ีกําหนดตามบัญชีหมายเลข 6 และ7               
  6.2  ลูกจางท่ีประจําสํานักงานในตางประเทศ กรณีท่ีมีความจําเปนตองส่ังใหมาปฏบัิติงาน
ชั่วคราวในประทศไทย การเบิกเบ้ียเล้ียงเดนิทางและคาเชาท่ีพักในประเทศไทยใหเบิกจายเชนเดยีวกับ
ลูกจางของสวนราชการในประเทศไทยซ่ึงเดินทางไปราชการช่ัวคราวในราชอาณาจักร                    
7.  หลักฐานการเบิกจายเงิน           
   7.1  แบบรายงานการเดนิทางเพื่อขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ     
 7.2  ใบเสร็จรับเงินคาเชาท่ีพักหรือใบแจงรายการของโรงแรม  หรือท่ีพักแรมท่ีมีขอความแสดงวา
ไดรับชําระเงินเรียบรอยแลว  และเจาหนาท่ีรับเงินของโรงแรมหรือท่ีพักแรมลงลายมือช่ือ  วัน  เดือน 
ป และจํานวนเงิน              
 7.3  ใบแจงรายการคาเชาท่ีพักท่ีบันทึกดวยเคร่ืองอิเล็กทรอนิกสท่ีแสดงวาไดรับชําระเงินจากผู
เดินทางแลวโดยไมตองมีลายมือช่ือเจาหนาท่ีรับเงินของโรงแรมและท่ีพัก  แตผูเดนิทางตองลงลายมือช่ือ
รับรอง ในกรณีเดนิทางไปราชการตางประเทศ                    
  7.4  การเบิกคาเชาท่ีพักในอัตราหองพักคู  กรณีท่ีผูเดินทางอยูตางสังกัด   ใหผูเดินทางฝาย
หนึ่ง ใชตนฉบับ  อีกฝายใชสําเนาใบเสร็จรับเงินท่ีผูนั้นรับรองสําเนาถูกตอง   และใหระบุรายการท่ีฝาย
หนึ่งฝายใดเปนผูเบิกและจํานวนเงินเทาใดท้ังตนฉบับและสําเนา   และลงลายมือช่ือ ท้ังคูในแตละฉบับ
  7.5  การเบิกคาเชาท่ีพักกรณท่ีีเจาภาพผูจัดประชุมเปนผูเรียกเก็บ   ใหผูเดินทางใช
ใบเสร็จรับเงินหรือใบแจงรายการท่ีเจาภาพไดเรียกเกบ็เปนหลักฐานการเบิก 
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� การอนุมัติเดินทางไปราชการ (ขอ 5) 
 
 

                    
 
 
                                                                       
 

 
� การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร คาใชจายท่ีเบิกได ดังน้ี ( ขอ 8 ) 
   
    
                                         
    
                                              
                                                                                                

 
 

 
 
 
 

 
ผูดํารงตําแหนงตามบัญชีหมายเลข 5 ใหเบิกคาเชาท่ีพักเทาท่ีจายจริงตามความจําเปน เหมาะสมและ

ประหยดั 

 4. คาพาหนะประจําทางในการเดินทาง 
 

   4.1  การเดินทางโดยรถโดยสารประจําทาง (ขอ 9) 
 

                       
 

 

   4.2  การเดินทางโดยรถไฟ ใหเบิกคาพาหนะเดินทางไดเทาท่ีจายจริง  สําหรับการเดินทาง
โดยรถดวนหรอืรถดวนพิเศษ ดังนี ้

                                                                                                                                                            
 

ระยะเวลากอน 

หลังการเดินทาง 

ผูมีอํานาจอนุมัติ ผูมีอํานาจอนมัุติระยะเวลาเดินทางไปราชการและ

กรณีผูเดินทางไดรับอนุมัติลากิจหรือลาพักผอน 

ระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรีวาดวย              
การอนุมัติใหเดินทางไปราชการและ 
การจัดประชุมของทางราชการ พ.ศ. 2524 

   บัญชีหมายเลข  4 

ทองท่ีท่ีมีคาครองชีพสูง 
หรือเปนแหลงทองเท่ียว 

สูงกวาอัตราที่กําหนด
ไมเกินรอยละ 25 

เบิกคาพาหนะเดินทางไดเทาท่ีจายจริงไมเกนิอัตรา
ท่ีคณะกรรมการขนสงทางบกกลางกําหนด 

ผูดํารงตําแหนง ระดับ 6 ข้ึนไป หรือตําแหนงเทียบเทา รถไฟช้ันท่ี 1 นั่งนอนปรับอากาศ (บนอ.ป.) 

บัญชีหมายเลข 2 

การเดินทางโดยรถโดยสารประจํา

3. คาขนยายส่ิงของสวนตัวในการ 
 เดินทางไปราชการประจํา 

บัญชีหมายเลข 3 

1. คาเบ้ียเล้ียงเดินทาง 

2. คาเชาท่ีพัก 

ในการเดินทางไปราชการตางประเทศช่ัวคราว บัญชีหมายเลข 1 
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  5.  การเดินทางไปราชการโดยพาหนะรับจางขามเขต   ระหวางสถานท่ีอยู ท่ีพัก หรือสถานที่ปฏิบัติ

ราชการกับสถานียานพาหนะประจําทางหรือสถานท่ีจัดพาหนะท่ีตองใชเดินทางไปยังสถานท่ีปฏิบัติราชการ ให
คาใชจายตามที่จายจริงแตไมเกินอัตราท่ีกระทรวงการคลังกําหนดดังนี้ (ขอ 10) 
  

(ท่ี ก ค.0409.6/ว.42 ลงวันท่ี 26 กรกฎาคม 2550 หลักเกณฑการเบิกคาพาหนะรับจางขามเขตจังหวัด เงินชดเชย และ
คาใชจายอ่ืนท่ีจําเปนตองจายเนื่องในการเดินทางไปราชการ) 

  

 

 

 

 
 

 

                                                                                 

 
  6.  การใชยานพาหนะสวนตัวในการเดินทางไปราชการ ใหเบิกเงินชดเชยเปนคาพาหนะ

เหมาจายโดยคาํนวณระยะทางเพื่อเบิกเงินชดเชย ดังนี ้(ขอ 11) 
 
                                                              
 

  

                                                                                                           

   

การเดินทางขามเขตจังหวัดระหวางกรุงเทพ 
กับจังหวัดท่ีมีเขตติดตอกับกรุงเทพ  หรือการ
เดินทางขามเขตจังหวัดผานเขตกรุงเทพ 

ใหเบิกเทาท่ีจายจริงไมเกินเท่ียวละ 600 บาท 

การเดินทางขามเขตจังหวัดอ่ืนนอก 
เหนือจากขางตน 

ใหเบิกเทาท่ีจายจริงไมเกินเท่ียวละ 500 บาท 

รถยนตสวนบุคคล  กิโลเมตรละ  4   บาท 

รถจักรยานยนตสวนบุคคล
  

กิโลเมตรละ  2   บาท 
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หมวดท่ี 2 
การเดินทางไปราชการตางประเทศ 

 
� ผูเดินทางไปราชการตางประเทศชั่วคราวคาใชจายท่ีเบิกไดดังน้ี  ( ขอ 12 - 13) 

 
 
 
   

 
 2. คาเชาท่ีพัก 
 
                                                                           
 

 
 

2.2  คาเชาท่ีพกัเทาท่ีจายจริง  ผูดํารงตําแหนงตามบัญชีหมายเลข 5 ใหเบิกคาเชาท่ีพักเทาท่ีจายจริง  ตามความ

จําเปนเหมาะสม  และประหยัด 
2.2 คาเชาท่ีพกัไดเทาท่ีจายจริง หรือจะเบิกตามสิทธิของตนท่ีพึงจะไดรับ  โดยใหหัวหนาสวนราชการ
พิจารณาตามความจําเปน  เหมาะสม  และประหยดั  ดังนี ้ (ขอ 17 )  

 
 
 
 

                                                       
                                              
 
 
 
 
 
 
 

 

ผูเดินทางและคูสมรสในอัตราหองพักคูไมเกิน 
คนละรอยละ 75 ของอัตราคาเชาหองพักเดียว 

1. คาเบ้ียเล้ียงเดินทาง  คาอาหาร  คาเคร่ืองดื่ม 
คาภาษีและคาบริการที่โรงแรม ภัตตาคาร 

คาใชสอยเบ็ดเตล็ดและคาทําความสะอาดเส้ือผา 
บัญชีหมายเลข 6 

2.1คาเชาท่ีพัก เบิกไดตามจายจริง 
ไมเกินอัตรา 

บัญชีหมายเลข 7 

ผูเดินทาง 

คูสมรส 

ผูเดินทาง 

การตามเสร็จพระบรมวงศานุวงศ   หรือหัวหนา 
คณะดํารงตําแหนงตามบัญชีหมายเลข 5 

เบิกตามจายจริง
หรือเบิกตาม

หัวหนาคณะดํารงตําแหนงระดับ 9 ขึ้นไป
หรือเทียบเทา ตองไมเกินสิทธิของหัวหนา 

หนวยงานที่เชิญ หรือประเทศเจาภาพกําหนด
สถานที่พักแรมหรือสํารองที่พักให 

การเดินทางไปประเทศท่ีมีสถานการณไมปลอดภัย  
ยากจน  ทุรกันดาร  หรือในชวงฤดูการทองเท่ียว 
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3.  คารบัรอง   ( ขอ 14 ) 
 
                                       

                                                                        
             
             

   
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
           
 
4. คาเครื่องแตงตัว  ในการเดินทางไปราชการตางประเทศช่ัวคราว ( ขอ 18 )                                            

                                                   
   
 
                                          
 
 
 
 
 
 
 
 

1. คารับรองไดเทาท่ีจายจริง

1. ประธานองคมนตรี หรือองคมนตรี 
2. นายกรัฐมนตรี รองนายกรัฐมนตรี หรือรัฐมนตร ี
3. ประธาน หรือรองประธานของสภานิติบัญญัติ 
4. ประธาน ศาลฎีกา  รองประธานศาลฎีกา  หรือประธาน
ศาลอุทธรณ 

2. คารับรองไดเทาท่ีจายจริงไมเกิน นอกจากขอ 1-4 ทั้งเดินทางไปราชการเปนคณะหรือคนเดียว 

เดินทางไมเกิน 15 วัน ไมเกิน 67,000 บาท 

เดินทางเกิน 15 วัน ไมเกิน 100,000 

1. เขารวมประชุมในฐานะผูแทนรัฐบาล ผูแทนรัฐสภา หรือผูแทน
สวนราชการ ไมรวมถึงการประชุมวิชาการและการสัมมนา 
2. เจรจาธุรกิจ  เจรจาเงินกู หรือขอความชวยเหลือในฐานะผูแทน
รัฐบาลไทย 
3. เขารวมประชุมเก่ียวกับความรวมมือระหวางประเทศ 
4. เดินทางไปเยือนในฐานะทูตสันถวไมตรี หรือในฐานะแขกของ
รัฐบาลตางประเทศ 
5. เดินทางไปรวมงานรัฐพิธีตามคําเชิญของรัฐบาลระหวางประเทศ 
6. เดินทางไปจัดงานแสดงสินคาไทย สงเสริมการลงทุน 
7. เดินทางไปเผยแพรศิลปะหรือวัฒนธรรมไทย 

คาเคร่ืองแตงตัวสําหรับตนเองและคูสมรส    บัญชีหมายเลข  8 
ตามหลักเกณฑ 

1.จําเปนตองใชเครื่องแตงตัวพิเศษ หรือจําเปนอื่นโดยไดรับอนุมัติ 
จากหัวหนาสวนราชการ   
2. ประเทศที่เดินทางไปมิใชประเทศตามรายช่ือที่กําหนดไวใน
บัญชีหมายเลข 9 หรือที่กระทรวงการคลังกําหนดเพ่ิมเติม 
3. ผูซึ่งเคยไดรับคาเคร่ืองแตงตัว  ในการเดินทางไปราชการจาก
ทางราชการหรือจากหนวยงานอื่น   มีสิทธิเบิกคาเครื่องแตงตัวได
เมื่อการเดินทางครั้งใหมมีระยะเวลาเวลาหางจากการเดินทางครั้ง
สุดทายเกินกวา  2  ป นับแตวันที่เดินทางออกจากประเทศ 
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 กรณีท่ีทางราชการส่ังงดการเดินทางโดยมิใชความผิดของผูเดินทาง   และผูเดินทางไดจายเงินคาเคร่ือง
แตงตัวไปแลว หรือมีขอผูกพันท่ีจะตองจายโดยสุจริต  โดยมีหลักฐานกใ็หเบิกคาเคร่ืองแตงตัวได  และใหถือวนัท่ี
ไดรับคาเคร่ืองแตงตัวเปนวนัเดินทางออกจากประเทศไทย 

 5.  คาใชจายอื่นท่ีจําเปนตองจาย  เนื่องในการเดินทางไปราชการตามเง่ือนไขท่ีกระทรวงการคลัง

กําหนดไดเทาท่ีจายจริง    
� คาใชจายสมทบกรณีไดรบัความชวยเหลือ   ผูเดนิทางไปราชการตางประเทศช่ัวคราว  โดยไดรับการ

ชวยเหลือจากตางประเทศ หรือหนวยงานอ่ืน  นอยกวาสิทธิท่ีพึงจะไดรับตามพระราชกฤษฎีกาคาใชจาย
เดินทางใหเบิกคาใชจายสมทบไดดังนี(้ ขอ16 ) 

 1 . คาโดยสารเคร่ืองบิน 
 
  
 
 
 
 
 
 
                                                                     
 
 2. คาเบี้ยเล้ียงเดินทาง 
                                                                                                                        
             
  

จัดเล้ียงอาหาร 1 มื้อ 

จัดเล้ียงอาหาร 2 มื้อ 

ไมไดรับชวยเหลือคาโดยสารเครื่องบิน ใหเบิกคาโดยสารเครื่องบินไป – กลับ ตามสิทธ ิ

ไดรับชวยเหลือคาโดยสารเคร่ืองบิน
ไป - กลับ 

ใหงดเบิกเงินสมทบคาโดยสารเคร่ืองบิน 

ไดรับชวยเหลือคาโดยสารเคร่ืองบิน
เที่ยวเดียว 

ใหเบิกคาโดยสารเครื่องบินอีกหน่ึงเที่ยวในช้ัน
เดียวกับที่ไดรับการชวยเหลือ แตตองไมสูงเกินสิทธ ิ

ไมไดรับชวยเหลือคาเบี้ยเลี้ยง ใหเบิกคาเบี้ยเล้ียงไดตามสิทธิ 

ไดรับความชวยเหลือคาเบี้ยเลี้ยงตํ่ากวาสิทธิ 
ใหเบิกคาเบี้ยเล้ียงสมทบเฉพาะสวนที่ขาด 

แตไมเกินสิทธิที่พึงไดรับ 

ผูใหความชวยเหลือจัดเล้ียงอาหาร จัดเล้ียงอาหารทุกมื้อใหงดเบิกคาเบี้ยเล้ียง 

เบิกไมเกิน 1 ใน 3 ของอัตราคาเบี้ยเล้ียง 

เบิกไมเกิน 2 ใน 3อัตราคาเบี้ยเล้ียง 
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 3. คาเชาท่ีพัก  
  
                                                                                       
 
             
             
             
             
             
    

 4. คาเคร่ืองแตงตัว 
 
        
 
             
             
             
             
             
             
            
 5. คารับรอง  ใหผูเดินทางมีสิทธิเบิกไดตาม ขอ 14  

 6. คาพาหนะเดินทางไป - กลับ ระหวางสถานท่ีอยู ท่ีพัก หรือสถานท่ีปฏิบัติราชการกับสถาน ี

ยานพาหนะ คาใชจายอ่ืนท่ีจําเปนเนื่องในการเดินทางไปราชการ       
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                       

ไมไดรับชวยเหลือคาเชาที่พัก ใหเบิกคาเชาที่พักไดตามสิทธิของผูเดินทาง 

ไดรับความชวยเหลือคาเชาที่พักตํ่ากวาสิทธิ 
ใหเบิกคาเชาที่พักสมทบไดตามท่ีจายจริง 

แตไมเกินสิทธิที่พึงไดรับ 

ผูใหความชวยเหลือจัดที่พักให ใหงดเบิกเงินคาเชาที่พัก 

ไมไดรับชวยเหลือคาเครื่องแตงตัว 

ไดรับความชวยเหลือคาเครื่องแตงตัว 
ตํ่ากวาสิทธิที่พึงไดรับ 

ผูใหความชวยเหลือคาเครื่องแตงตัว 

ใหเบิกคาเคร่ืองแตงตัวไดตามสิทธิของผูเดินทาง 

ใหเบิกคาเครื่องแตงตัวสมทบได 
เฉพาะสวนที่ขาดไมเกินสิทธิที่พึงไดรับ 

ใหงดเบิกเงินคาเครื่องแตงตัว 

ไมไดรับชวยเหลือคาพาหนะ 

ไดรับความชวยเหลือคาพาหนะ 
ตํ่ากวาสิทธิที่พึงไดรับ 

ผูใหความชวยเหลือคาพาหนะ 

ใหเบิกไดตามสิทธิของผูเดินทาง 

ใหเบิกสมทบไดเฉพาะสวนที่ขาด 
ไมเกินสิทธิที่พึงไดรับ 

ใหงดเบิกเงินคา พาหนะ 
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� การเดินทางไปราชการประจําในตางประเทศ   ( ขอ 19 ) คาใชจายท่ีเบิกได  
1. คาเคร่ืองแตงตวั  ตามบัญชีหมายเลข 10 (ขอ19)  

  2.  การเบิกคาใชจายในการยายถ่ินท่ีอยู  สําหรับคูสมรสหรือบุตรท่ีเดินทางกลับประเทศไทยกอน
ขาราชการหรือลูกจางท่ีมีตําแหนงประจําในตางประเทศ (ขอ 20) 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การนับเวลาท่ีไดไปอยูตางประเทศใหถือจํานวนเดือนท่ีไดรับ พ.ข.ต.เพิม่สําหรับคูสมรสและบุตรเปนเกณฑ

ในการคํานวณ  
1. ในเดือนหนึ่งมีสิทธิไดรับ พ.ข.ต. เกิน 15 วัน ใหนับเปน 1 เดือน 
2. ใหนับเวลาท่ีไดรับ พ.ข.ต. สิบสองเดือนเปน 1 ป 
หามมิใหเบิกคาใชจายในการยายถ่ินคูสมรสหรือบุตรในกรณีท่ีเดนิทางกลับประเทศไทยภายหลังไดไปอยูใน

ตางประเทศเปนเวลาไมเกิน 1 ป           
     

 
 
 

หลักเกณฑ คาใชจายในการยายถ่ินที่อยูสําหรับ 
คูสมรสหรือบุตร เดินทางกลับประเทศไทยกอน 

1.รับอนุมัติจากปลัดกระทรวงเจาสังกัดใหคูสมรสหรือ
บุตรเดินทางกลับประเทศไทยกอนผูเดนิทาง 

อยูในตางประเทศเปนเวลาเกินกวา 1 ป ขึ้นไป 

2. คูสมรสเบิกไดในอัตรารอยละ 30 บุตรตอคนใน
อัตรารอยละ 5 ของอัตราพ.ข.ต. 

อยูในตางประเทศเปนเวลาเกินกวา 2 ป ขึ้นไป 

3. คูสมรสเบิกไดในอัตรารอยละ 60 บุตรตอคนใน
อัตรารอยละ 10 ของอัตรา พ.ข.ต. 

อยูในตางประเทศเปนเวลาเกินกวา 3 ป ขึ้นไป 

4. คูสมรสเบิกไดในอัตรารอยละ 90 บุตรตอคนใน
อัตรารอยละ 50 ของอัตราพ.ข.ต. 
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� การเดินทางไปราชการของลูกจางท่ีสวนราชการในตางประเทศเปนผูจาง ( ขอ 20 ) 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีท่ีมีความจําเปนตองส่ังใหลูกจางท่ีประจําอยูสํานกังานตางประเทศมาปฏิบัติงานช่ัวคราวในประเทศไทย 
 

                                                                                                                        
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

       

กําหนดอัตรา 

ไมเกินอัตราตํ่าสุดของ 
กลุมระดับตําแหนง 

หัวหนาสวนราชการในตางประเทศ 

1. อัตราเบี้ยเลี้ยงเดินทาง   และคาเชาที่
พักในตางประเทศของลูกจาง 

 

ตามบัญชีหมายเลข 6  และบัญชีหมายเลข  7 

2. คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง   และคาเชาที่พัก
ในประเทศไทยของลูกจาง 

การเบิกจายเชนเดียวกับลูกจางของสวน
ราชการในประเทศไทย  เดินทางไปราชการ
ชั่วคราวในราชอาณาจักร 

บัญชีหมายเลข 2 

บัญชีหมายเลข 3 
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      หมวดท่ี 3 
การเบิกจายเงิน 

 
  การเบิกคาใชจายในการดินทางไปราชการ  นอกจากตองมีแบบรายงานการเดินทางแลว  
ยังตองมีหลักฐานประกอบการเบิกดังน้ี 
  

� การเบิกคาเชาท่ีพักเทาท่ีจายจริง ( ขอ 23 ) 
   
 
 
 
  
 
      
 
 
� การเบิกคาเชาท่ีพักในอัตราหองพักคูในกรณีผูเดินทางอยูตางสังกัด ( ขอ 24 ) 

 
 
 
 
 
 
                                             
 
 
 
 
 

� การเบิกคาเชาท่ีพักกรณีเจาภาพผูจัดประชุมเปนผูเรียกเก็บคาเชาท่ีพักจากผูเดินทางโดยตรง ( ขอ 25 ) 
 

                                                                                                                                                          
                                                                                                        

1. คาเชาท่ีพักเทาท่ีจายจริง 

1. ใบเสร็จรับเงิน  หรือใบแจงรายการของโรงแรมหรือ 
ที่พักที่มีขอความแสดงวาไดรับชําระเงิน 
2. เจาหนาที่รับเงินลงลายมือช่ือ  วัน เดือน ปและจํานวนเงิน 
ที่ไดรับ 

2. คาเชาท่ีพักในตางประเทศ 
ใบแจงรายการคาเชาที่พักที่บันทึกดวยเครื่องอิเล็กทรอนิกส  
และผูเดินทางลงลายมือช่ือรับรองวาไดจายเงินคาเชาที่พักตาม
จํานวนเงินที่เรียกเก็บ (ไมตองมีลายมือช่ือผูรับเงิน) 

ตนฉบับใบเสร็จรับเงิน  หรือใบแจงรายการของโรงแรมหรือที่พัก 

หลักฐาน
การเบิก 

สําเนาใบเสร็จรับเงิน  หรือใบแจงรายการของโรงแรมหรือที่พัก 

รับรองสําเนาถูกตอง 

ระบุรายการใดที่เบิกฝายเดียว และรายการใดทั้งคูจะเบิกฝายละเปน
จํานวนเงินเทาใด  และลงลายมือช่ือผูเดินทางทั้งคูในแตละฉบับ 

คาเชาที่พัก 
ใบเสร็จรับเงิน  หรือใบแจงรายการท่ี 
เจาภาพจัดประชุมเปนผูเรียกเก็บ 
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ตารางเปรียบเทียบระเบียบกระกรวงการคลัง 
วาดวยการเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550กับระเบียบเดิม 
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