
การจดัท าทะเบียนคุมที่จ าเป็น 

1.  ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน  เพื่อควบคุมการรับ – จ่ายใบเสร็จรับเงินใหเ้ป็นไปตามล าดบัก่อนหลงั 

2.  ทะเบียนคุมเงินฝากคลงั  เพื่อควบคุมการน าฝากและการเบิกถอนเงินฝากคลงัแต่ละรหสับญัชี  

3.  ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร  เพื่อควบคุมการรับ – จ่ายเงินฝากธนาคารแต่ละบญัชี 

4.  ทะเบียนคุมเงินทดรองราชการ  เพื่อควบคุมการเคล่ือนไหวของเงินทดรองราชการ  

5.  ทะเบียนคุมลูกหนี ้ เพื่อควบคุมการจ่ายและการส่งใชเ้งินตามประเภทของเงินท่ีจ่ายใหย้มื  

6.  ทะเบียนคุมเงินรับฝาก  เพื่อควบคุมการน าฝากและการเบิกถอนเงินแต่ละประเภท/แต่ละหน่วยงาน  

7.  ทะเบียนคุมเงินประกนัสัญญา  เพื่อควบคุมการรับและการจ่ายคืนเงินประกนัสัญญา  

8.  ทะเบียนคุมเงินอุดหนุน  เพื่อควบคุมการจ่ายเงินอุดหนุนท่ีเบิกมาพกัไว  ้

9.  ทะเบียนคุมเงินรายได้สถานศึกษา/เงินเพือ่ประโยชน์การศึกษา  เพื่อควบคุมการรับ – จ่ายเงินรายไดส้ถานศึกษา/เงินเพื่อประโยชน์การศึกษา 

10.  ทะเบียนคุมเงินทีเ่บิกจากคลงั  เพื่อควบคุมการจ่ายท่ีเบิกจากคลงั 

11.  ทะเบียนคุมการรับและน าส่งเงิน  เพื่อควบคุมการรับและการน าเงินส่ง/ฝากคลงั 

12.  ทะเบียนคุมหลกัฐานขอเบิก เพื่อควบคุมการน าหลกัฐานไปเบิกเงินตามล าดบัก่อนหลงั 

 



 

 

 

จ านวน เล่มท่ี จ  านวน เล่มท่ี จ  านวน เล่มท่ี
รับ จ่าย คงเหลือ

ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงนิ

ลายมือช่ีอผูเ้บิก หมายเหตุรายการวนั เดือน ปี



 

เดือน วนัท่ี

หมายเหตุ  

รายการ
พ.ศ. ..............

ใหบ้นัทึกแยกตามรหสับญัชีเงินฝากคลงั โดยระบุประเภทของเงินท่ีน าฝาก / เบิกถอนในช่อง "รายการ"

ทะเบียนคุมเงนิฝากคลงั รหัสบัญชี.............................. 

ท่ีเอกสาร รับ จ่าย คงเหลือ



 

 

 

วนั เดือน ปี ท่ีเอกสาร รายการ รับ จ่าย คงเหลือ
ลายมือช่ือ
ผูอ้นุมติั

ลายมือช่ือ
ผูรั้บเงิน

วนั เดือน ปี หมายเหตุ

ทะเบียนคุมเงนิฝากธนาคาร

เลขที่บัญชี..............................



 

 

 

เงินฝาก
ธนาคาร

หน่วยงาน
ยอ่ย

ลูกหน้ี ใบส าคญั

ทะเบียนคุมเงนิทดรองราชการ
เงินจ่าย

วนั เดือน ปี ท่ีเอกสาร รายการ เงินรับ เงินสดคงเหลือ หมายเหตุ



 

 

 

วนั เดือน ปี ท่ีเอกสาร จ านวนเงิน วนั เดือน ปี ท่ีเอกสาร จ านวนเงิน

ใบส าคญั
วนั เดือน ปี ท่ีเอกสาร จ านวเงิน

ทะเบียนคุมลูกหนี.้......................................
รายการยมืเงิน รายการส่งใช้ รายการเบิก

สญัญาท่ี วนั เดือน ปี ช่ือผูย้มื รายการ
วนัครบ
ก าหนด

เงินสด



 

 

เดือน วนัท่ี

หมายเหตุ ใหบ้นัทึกแยกตามหน่วยงานท่ีน าฝากหรือตามประเภทของเงินท่ีรับฝาก

ทะเบียนคุมเงนิรับฝาก

หน่วยงาน/ประเภท..........................

รับ จ่าย คงเหลิอ
พ.ศ. ....................

ท่ีเอกสาร รายการ



 

 

 

หมายเหตุ
เดือน วนัท่ี วนั เดือน ปี ท่ีเอกสาร  จ านวนเงิน ช่ือผูรั้บเงิน

ทะเบียนคุมเงินมัดจ าประกันสัญญา

ก าหนดจ่ายคืนเม่ือ
 วนั เดือน ปี

รายการท่ีเอกสาร
รายการจ่ายคืน

จ านวนเงิน
พ.ศ. ............



 

 

เดือน วนัท่ี

หมายเหตุ ใหบ้นัทึกแยกตามปีงบประมาณท่ีเบิกเงินอุดหนุนมาพกัไว้

ทะเบียนคุมเงนิอุดหนุน

ปีงบประมาณ............................
พ.ศ. ..............

รับ จ่าย คงเหลือรายการท่ีเอกสาร



 

 

วนั เดือน ปี ท่ีเอกสาร รายการ รับ จ่าย คงเหลือ

ทะเบียนคุมเงนิรายได้สถานศึกษา/ทะเบียนคุมเงนิเพือ่ประโยชน์การศึกษา



 

 

 

ภาษี ค่าปรับ
จ านวนเงิน
ตาม ขจ.01

จ านวนเงิน
ท่ีจ่ายจริง

จ านวนเงิน
คงเหลือ

หมายเหตุ ให้แยกเล่มเงินงบประมาณและเงินฝากคลงั  กรณีถอนคืนเงินรายไดแ้ผ่นดินให้ใชท้ะเบียนน้ีดว้ย

ขอเบิก ขอรับ

ทะเบียนคุมเงินท่ีเบิกจากคลงั
เงินงบประมาณ/เงินฝากคลงั

เลขท่ีเอกสาร เบิก/จ่าย/
รับ/น าส่ง/ปรับปรุง

เลขท่ี
เอกสารอา้งอิง

ขอเบิก
รายการเบิกวนั เดือน ปี

วิธีการจ่ายเงิน

รายการหกั จ่ายเขา้บญัชีหน่วยงาน

วนัครบ
ก าหนด

จ่ายเจา้หน้ีตรง 
(ช่ือผูข้าย)

จ านวนเงิน



 

 

 

วนั เดือน ปี
เลขท่ีเอกสารอา้งอิงภายใน
ของการรับและน าส่ง

รายการ
เลขท่ีเอกสารการรับ

และน าส่ง
แหล่งของเงิน จ านวนเงิน หมายเหตุ

หมายเหตุ ใหแ้ยกเล่มเงินรายไดแ้ผ่นดินและเงินฝากคลงั

ทะเบียนคุมการรับและน าส่งเงนิ

เงนิรายได้แผ่นดนิ/เงนิฝากคลงั



 

วนัท่ี เลขท่ี บส. วนัท่ี เลขท่ี ขบ.

ทะเบียนคุมหลกัฐานขอเบิก

วนั เดือน ปี ช่ือเจา้หน้ีหรือผูข้อเบิก แหล่งของเงิน จ านวนเงิน
ลายมือช่ือ

ผูรั้บหลกัฐาน

เปิด PO ตั้งเบิก
หมายเหตุ


