
ข้อตรวจพบจากหลกัฐานการเบิกจ่าย 



ค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ 

หลกัการ 
•  สิทธิเกิดขึน้ตัง้แต่วนัท่ีได้รบัอนุมติัให้       
เดินทาง / ระยะเวลาตามความจ าเป็นและ 

  เหมาะสม 
•  การเบิกจ่ายถกูต้องตามระเบียบ 
•  หลกัฐานการเบิกจ่าย ครบถ้วน ถกูต้อง 
  



ข้อตรวจพบ 
การขออนุมติั  

•  ไม่ครอบคลมุวนัเดินทางไปและเดินทางกลบั  

•  ขออนุมติัวนัเดินทางมากเกินไป  

•  ไม่มีเร่ืองขออนุมติัเดินทาง  

•  ผูอ้นุมติัใช้รถส่วนตวัไม่ถกูต้องหรือไม่ได้ 

   ขออนุมติั   



ข้อตรวจพบ(ต่อ) 

•  ผูยื้มเงินไม่ได้เดินทาง  

•  ผูเ้ดินทางไม่เก่ียวข้องกบัการไปราชการนัน้ๆ 

•  ไม่ระบวุ่าเดินทางด้วยพาหนะใด  



ข้อตรวจพบ(ต่อ) 

สิทธิในการเบิก 

•  เบิกเบีย้เลี้ยง ค่าท่ีพกั ค่าพาหนะ เกินสิทธิ  

•  เบิกค่าใช้จ่ายเดินทางท่ีไม่ใช่เร่ืองราชการ  

•  เบิกค่าท่ีพกัในลกัษณะเหมาจ่าย กรณีท่ี 

   ก าหนดให้เบิกในลกัษณะจ่ายจริง 



ข้อตรวจพบ(ต่อ) 

หลกัฐานการเบิกจ่าย 

•  รายงานการเดินทางไม่สอดคล้องกบัเร่ืองท่ี 

   ขออนุมติัเดินทาง 

•  เขียนรายงานการเดินทางไม่ถกูต้อง 

•  ไม่มีเร่ืองเดิมประกอบการขออนุมติั หนังสือ 

   สัง่การ ให้ไปราชการ หนังสือเชิญ โครงการ 
 

 



ข้อตรวจพบ(ต่อ) 

•  ใบเสรจ็รบัเงินค่าท่ีพกัระบเุพียงช่ือหน่วยงาน 
   ไม่มีช่ือ ผูเ้ข้าพกั 
•  ใบเสรจ็ค่าน ้ามนัระบช่ืุอผูเ้ดินทาง ไม่ระบ ุ
   ทะเบียนรถ สถานท่ีเติมน ้ามนัไม่ได้อยู่ใน 
   เส้นทางท่ีไปราชการ ปริมาณท่ีเติมมากกว่า 
   ความจขุองถงัน ้ามนั 



ฝึกอบรมและการจดังาน 

หลกัการ 
•  มีโครงการหรือหลกัสตูรและช่วงเวลาจดั 
   ท่ีแน่นอน 
•  วตัถปุระสงคเ์พ่ือพฒันาบคุลากรและ 
   ประสิทธิภาพการปฏิบติังาน 

 

  



หลักการ(ค่อ) 

•  จดังานตามแผนงานโครงการตามภารกิจปกติ  

   หรือตามนโยบายของทางราชการ 

•  การเบิกจ่ายถกูต้องตามระเบียบ 

•  หลกัฐานการเบิกจ่าย ครบถ้วน ถกูต้อง 
 



ข้อตรวจพบ 

•  โครงการระบ ุวตัถปุระสงค ์กลุ่มเป้าหมาย 

   กิจกรรม งบประมาณ ไม่ชดัเจน 

•  โครงการไม่ได้อนุมติัจากผูมี้อ านาจ 

•  โครงการไม่เข้าหลกัเกณฑต์ามระเบียบ 

   ฝึกอบรม 

 



ข้อตรวจพบ(ต่อ) 

•เบิกค่าใช้จ่ายเกินจากท่ีระเบียบก าหนด 
  * นับเวลาเบิกเบีย้เลี้ยงไม่ถกูต้อง 
  * เบิกท่ีพกัเหมาจ่าย 
  * เบิกค่าวิทยากร ไม่เป็นตามเกณฑท่ี์    
          ก าหนด 
        * เบิกค่าของท่ีระลึกให้วิทยากร 

 



ข้อตรวจพบ(ต่อ) 

หลกัฐานการเบิกจ่าย 

•  ไม่มีโครงการ หรือ เร่ืองเดิม ท่ีให้จดัหรือให้  

   เข้าอบรม 

•  จ านวนผูเ้ข้ารบัการอบรมไม่สอดคล้องกบั 

   กลุ่มเป้าหมายในโครงการ 



ข้อตรวจพบ(ต่อ) 

•  เบิกค่าวิทยากรเหมาจ่าย ไม่ระบเุวลา หวัข้อ   

   จ านวนเวลาท่ีบรรยาย 

•  ไม่มีหนังสือเชิญ หรือ หนังสือตอบรบัจาก 

   วิทยากร 

•  เบิกค่าวิทยากรไม่เป็นตามหลกัเกณฑ ์



ข้อตรวจพบ(ต่อ) 

•  ใบเสรจ็รบัเงินค่าท่ีพกั ไม่มีรายละเอียดการ 

    เข้าพกั 

•  ใบเสรจ็รบัเงินค่าท่ีพกัไม่ใช่ฉบบัจริง และไม่ได้ 

   รบัรองส าเนา 

•  ผูจ้ดัไม่ระบวุ่ารบัผิดชอบค่าใช้จ่ายส่วนใดบา้ง 

 



การฝึกอบรมประชาชน 

หลกัการ 
•  รปูแบบ การฝึกอบรม การศึกษาดงูาน และ 
    เวทีประชาคม 
•  กิจกรรมการพฒันาทกัษะชีวิต กิจกรรมเพ่ือ     
   พฒันาสงัคมและชมุชน และการส่งเสริมการ 
   ด าเนินชีวิตตามหลกัปรชัญาของเศรษฐกิจ 
   พอเพียง 

 
 



ข้อตรวจพบ 

•  โครงการระบ ุวตัถปุระสงค ์กลุ่มเป้าหมาย 

   กิจกรรม งบประมาณ ไม่ชดัเจน 

•  เบิกเกินสิทธิท่ีขอตกลง 

•  กลุ่มเป้าหมายเป็นนักศึกษา 



ปฏิบติังานนอกเวลาราชการ 

หลกัการ 
•  ปฏิบติังานตามหน้าท่ีปกติในท่ีตัง้ส านักงาน 
•  ปฏิบติังานนอกเวลาราชการ 
•  ได้รบัอนุมติั / พิจารณาเฉพาะช่วงเวลาท่ี  
   จ าเป็นต้องอยู่ปฏิบติังาน 
•  เพ่ือประโยชน์ของงานราชการเป็นส าคญั 

 



ข้อตรวจพบ 

•  ขออนุมติัย้อนหลงั  

•  อนุมติัให้อยู่ปฏิบติังานโดยไม่มีเหตจุ าเป็น 

•  ลงลายมือช่ือไม่ครบหรือไม่ตรงกบัวนัท่ี                   

   ปฏิบติังาน หรือในวนัท่ีไม่มีการขออนุมติั  

   ปฏิบติังาน 



ข้อตรวจพบ(ต่อ) 

•  ผูค้วบคมุงานไม่มีผลการปฏิบติังานแต่เบิก  

   ค่าตอบแทน 

•  ไม่มีปริมาณงานของแต่ละคนท่ีตรวจนับได้ 



การจดัการศึกษาขัน้พืน้ฐาน 

หลกัการ 
•  เป็นค่าใช้จ่ายส าหรบัการศึกษาขัน้พืน้ฐาน 
   โดยตรง 
•  เบิกจ่ายได้ตามหลกัเกณฑท่ี์ก าหนด  
  (ค าสัง่ สป.ศธ.ท่ี 605/2559 ลงวนัท่ี 28 มีนาคม 2559) 

•  เบิกจ่ายจากงบเงินอดุหนุน 
 



ข้อตรวจพบ 

•  ใช้เงินอดุหนุนมาเป็นค่าใช้จ่ายท่ีไม่เก่ียวข้อง  

    กบัการศึกษาขัน้พืน้ฐาน 

•  เบิกจ่ายโดยไม่มีระเบียบให้เบิกจ่าย 

•  เบิกค่าตอบแทนครเูกินจ านวนท่ีมีอยู่จริง 



ข้อตรวจพบ(ต่อ) 

•  หลกัฐานการจ่ายค่าใช้สถานท่ีของหน่วยงาน  
   ไม่ได้ออกจากหน่วยงานโดยตรง 
•  จ่ายค่าตอบแทนด าเนินการสอบให้กบัผูท่ี้ 
   ไม่มีช่ือในค าสัง่ หรือไม่มีช่ือในช่วงเวลาท่ีจ่าย    
   ค่าตอบแทน 
  



ข้อตรวจพบ(ต่อ) 

•  เบิกค่าใช้จ่ายส าหรบักลุ่มเป้าหมายมากกว่า  

   ผูเ้ข้าร่วมกิจกรรมจริง 
    (รายช่ือซ า้ซ้อน ในแต่ละรุ่น หรือในช่วงเวลาเดียวกนั รายช่ือไม่ครบ) 

•  เบิกค่าวิทยากรเหมาจ่าย ไม่ระบเุวลา หวัข้อ 

   จ านวนเวลาท่ีบรรยาย 



ข้อตรวจพบ(ต่อ) 

•  จดัซ้ือวสัดไุม่เก่ียวข้องกบัโครงการ/กิจกรรม 

•  จ้างเหมาท าอาหารในกิจกรรมพฒันาผูเ้รียน
ไม่ท าตามระเบียบพสัด ุ

•  จ้างเหมายานพาหนะไปร่วมกิจกรรมไม่
สอดคล้องกบัจ านวน นศ. 
 



ค่าเช่าบา้นราชการ 

หลกัการ 

•  ได้รบัค าสัง่ให้เดินทางไปประจ าส านักงาน 

   ในต่างท้องท่ี 

•  มีความเดือดร้อนในเร่ืองท่ีอยู่อาศยัเน่ืองจาก  

   ราชการเป็นเหต ุ
 



หลักการ (ต่อ) 

•  เป็นผูมี้สิทธิได้รบัเงินค่าเช่าบา้น 

•  ได้รบัอนุมติัให้เบิกเงินค่าเช่าบา้น 

•  การใช้สิทธิถกูต้องตามหลกัเกณฑ ์

   และวิธีการเบิกจ่าย 



ข้อตรวจพบ 

•  ไม่ได้จดัท าแบบ 6005  ย่ืนต่อส านักเบิก 

    เงินเดือน  

•  ไม่ท าทะเบียนควบคมุการเบิกค่าเช่าบา้น 

•  เจ้าหน้าท่ีการเงินเป็นผูร้บัรองสิทธิการเบิก 



ข้อตรวจพบ(ต่อ) 

•  วางเบิกเงินค่าเช่าบา้นก่อนรบัแบบ 6006  

   พร้อมหลกัฐานการช าระเงิน 

•  ขอเบิกค่าเช่าบา้นโดยยงัพกัอาศยัในบา้นพกั  

   ของทางราชการ 
 



การจดัซ้ือจดัจ้าง 

หลกัการ 

•  ด าเนินการตามขัน้ตอนของระเบียบท่ีเก่ียวข้อง  

•  ด าเนินการภายใต้อ านาจท่ีได้รบัมอบ 

•  ด าเนินการตามความจ าเป็น เหมาะสม และ  

   ประหยดั เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
 

 

 
 



ข้อตรวจพบ 

•  รายงานการขอซ้ือขอจ้าง มีรายละเอียดไม่ 

   ครบถ้วน  

•  ไม่ระบุเหตผุลความจ าเป็น  ไม่ระบวุนัครบ 

   ก าหนด  เวลาท่ีต้องการใช้พสัด ุ
 



ข้อตรวจพบ(ต่อ) 

•  ไม่ได้แต่งตัง้คณะกรรมการก าหนดราคากลาง  

•  ไม่มีหลกัฐานการเปิดเผยราคากลางในเวป็ไซด ์ 

   ของหน่วยงาน  

•  ไม่มีผลการพิจารณาของกรรมการ 



ข้อตรวจพบ(ต่อ) 

•  จดัท าบนัทึกข้อตกลงซ้ือขายรายการเดียวกนั 

   ซ า้ซ้อนกบัใบสัง่ซ้ือหรือท าสญัญาซ้อนกบั 

   ใบสัง่ซ้ือ 

•  ไม่ได้ใช้ช่ือส านักงานปลดักระทรวง 

   ศึกษาธิการเป็นคู่สญัญา 
 



ข้อตรวจพบ(ต่อ) 

•  ผูซ้ื้อหรือผูจ้้างลงนามเพียงฝ่ายเดียว 

•  ไม่เรียกหลกัประกนัสญัญา 

•  ใบสัง่จ้างไม่ติดอากร หรือติดอากรต า่กว่าท่ี  

   กม.ก าหนด   

•  จดัซ้ือเร่งด่วนโดยไม่เร่งด่วนจริง 

 



ข้อตรวจพบ(ต่อ) 

•  จดัซ้ือวสัดเุร่งด่วนแต่ไม่รายงานขอความ 

   เหน็ชอบเพื่อเป็นหลกัฐานการตรวจรบั 

•  ซ้ือวสัดอุปุกรณ์ในการฝึกแล้วแจกให้ผูเ้ข้ารบั 

   การอบรมไป   

•  จดัซ้ือวสัดส้ิุนเปลืองเกินความจ าเป็น  

   ไม่สอดคล้องกบัครภุณัฑท่ี์มีอยู่ 
 



ข้อตรวจพบ(ต่อ) 

•  ผูต้รวจรบัไม่ตรงกบัท่ีมีค าสัง่แต่งตัง้ 

•  ตรวจรบัพสัดกุ่อนวนัส่งของ  

•  ไม่ได้คิดค่าปรบักรณีส่งของช้า หรือค านวณ  

   ค่าปรบัไม่ถกูต้อง  

•  เจ้าหน้าท่ีพสัดเุป็นกรรมการตรวจการจ้าง 



ข้อตรวจพบ(ต่อ) 

•  ใบเสรจ็รบัเงินมีรายละเอียดไม่ตรงกบัรายงาน 
    การขอซ้ือ 
•  ใบเสรจ็รบัเงินไม่ใช่ของผูข้ายโดยตรง 
•  วนัท่ีในเอกสารจดัซ้ือจดัจ้างไม่เป็นตามล าดบั  
   ก่อนหลงั 
•  มีการแบง่ซ้ือแบง่จ้าง 

 



ข้อตรวจพบอ่ืนๆ 

•  ใช้เงินงบประมาณผิดวตัถปุระสงค ์

•  ส ารองเงินส่วนตวัทดรองจ่ายเป็นจ านวนมาก 

•  เกบ็ค่าชดเชยสถานท่ีแหล่งเรียนรู้ ของ กศน. 

•  จ่ายค่าถ่ายเอกสารเป็นรายเดือน แต่ไม่มี 

   ทะเบียนเพ่ือควบคมุปริมาณการถ่าย 



ข้อตรวจพบ(ต่อ) 

•  จ่ายค่าไปรษณียไ์ม่มีส าเนาใบน าส่ง 

•  ประกนัภยัรถยนตช์ัน้ 1  หรือ พรบ.plus  

•  ซ่อมครภุณัฑไ์ม่ระบรุหสัครภุณัฑ ์
 



อ่ืนๆ อีกมากมาย  

จนกว่าจะได้พบกนั 

คราวหน้า 


